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Bogotá D.C. 

Señor(a):
NOMBRE DEL (LA) DESTINATARIO(A) 
Correo electrónico


REF:  Solicitud de información
          Expediente Disciplinario Nro. [número consecutivo asignado]
          (Al contestar, por favor, cite este número) 


Cordial saludo:


Con el fin de que obre como prueba dentro del expediente disciplinario de la referencia, con toda atención se solicita [indicar la información, documentos y demás que ordenó la autoridad disciplinaria mediante Auto] 

Nota: Corren términos perentorios, por ello, se solicita su colaboración con el envío de la información, dentro de los 10 días hábiles siguientes al recibo de la presente comunicación.


Atentamente,




NOMBRE DEL (LA) JEFE
Jefe de Oficina Control Disciplinario Interno

	
	Nombre
	Firma
	Fecha

	Proyectó:
	
	
	

	Cc:
	Escribir los datos de los demás sujetos procesales  [en caso de que aplique]

	Anexo
	N/A

	Declaro que he revisado el presente documento y lo he encontrado ajustado a las normas y disposiciones legales, razón por la cual lo presento para la firma del jefe de Oficina Control Disciplinario Interno del Instituto Distrital de Gestión de Riesgos y Cambio Climático -IDIGER.






[image: inferior membrete]
image1.png
K
BOGOT/\





image2.png
INSTITUTO DISTRITAL DE

Nud, GESTION DE RIESGOS
acaoiawsor Y CAMBIO CLIMATICO

Cadigo Postal: 111071
DE BOGOTA DC.

Diagonal 47 N° 77A - 09 Interior 11
Conmutador: 4292800
www.idiger.gov.co





