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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO HOJA No. _ DE _
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA
TR SISTEMA IN'I'TE'gNRADO e encion DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES o it PROCEDIMIENTO
Dependenci ScrieISuburh Proceso Procedimiento AGlAc CTIE[MTIS
120 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
120 1 1 El tiempo de retencion sera de 10 afios contados a partir de la expedicion de la sentencia o del fallo. Esta
retencion contempla 5 aflos para responder a posibles procesos administrativos sancionatorio y otros 5 afios
Acciones de Grupo por temas precaucionales que permitan evidenciar que los intereses de la comunidad fueron atendidos|
& segun los lineamientos de la norma.
Las acciones de grupos son fuente primaria para la Historia Politica, ya que evidencia las transformaciones
Auto admisorio de la demanda que ha experimentado este mecanismo constitucional con respecto a los derechos o interés colectivos que
han sido vulnerados. Ademas, demuestra la relacion que establece una entidad con la ciudadania, por
medio de un mecanismo constitucional que repara los dafios ocasionados.
Copia de la demanda
Por tanto, se recomiendan los siguientes procedimientos de seleccion
Copia del poder para la representacion judicial - Seleccionar un porcentaje aleatorio de las acciones de grupo que se caractericen por tener sentencia o
fallo a favor y en el que se observe una notoria defensa de la entidad. Ademas, seleccionar un porcentaje
aleatorio de la accion de grupo que impliquen el reconocimiento de la indemnizacion por reparacion de los
Contestacion de la demanda perjuicios ocasionados a un numero plural de personas
- Seleccionar todas las acciones de grupo que refieran a la violacion de derechos humanos o derecho
Auto de cumplimiento o sustanciacion internacional humanitario
La eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015
Defensa Judicial GJ-PD-03 1 9 X |ariculo 2.8.2.2.5

Alegato de conclusion

Sentencia de primera instancia

Impugnacion del fallo de primera instancia

Alegato de conclusion - impugnacion

Escrito de impugnacion y/o apelacion

Fallo de segunda instancia

Comunicacion oficial




cODIGO

Subserie

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Pri B, Ai

F F

PROCEDIMIENTO

120

Acciones de Tutela

Auto admisorio de la tutela o demanda

Escrito de tutela

Contestacion de la accion de tutela

Fallo de tutela

Impugnacion de la accion de tutela

Auto de reparto de segunda instancia

Fallo de segunda Instancia

Ejecutona de la tutela

Cumplimiento de accion de tutela

Comunicacion oficial

Defensa Judicial GJ-PD-03

El tiempo de retencion sera de 10 afios contados a partir del fallo en primera o segunda instancia, segun sea|
el caso. Esta retencion contempla 5 afios para responder a posibles investigaciones disciplinarias y otros 5
aflos por temas precaucionales que permitan evidenciar que las solicitudes de la ciudadania fueron
atendidas de manera dara, oportuna y respetando el derecho de turno

Las acciones de tutela son fuente primaria para la Historia Politica, toda vez que evidencia el ejercicio del
Estado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademés, permite
evidenciar como se promueven los principios democraticos y las libertades constitucionales desde el
ejercicio cotidiano de la ciudadania frente a las entidades. A pesar de su importancia, en algunos casos esta
serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion cualitativa, que sel
ejemplifica a continuacion

- Seleccionar un porcentaje de las acciones de tutela que se caractericen por una notable defensa judicial
por parte de la entidad. También, seleccionar un porcentaje aleatorio de la accion de tutela que impliquen
multas y sanciones a la entidad

- Seleccionar un porcentaje de las acciones de tutela que hayan sido objeto de revision por parte de la Corte
Constitucional. Ademas, seleccionar un porcentaje de aquellas acciones de tutela cuya argumentacion
juridica presente casuisticas especiales o legislacion particular, relacionada con la mision de la entidad

- Seleccionar todas las acciones de tutela que refieran a la violacion de derechos humanos o derecho
intemacional humanitanio.

La eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015
articulo 2.8.22.5




Subserie

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Proceso

Procedimiento

PROCEDIMIENTO

Acciones Populares

Auto admisorio de la demanda

Copia de la

Copia del poder para la representacion judicial

Contestacion de la demanda

Auto de cumplimiento o sustanciacion

Alegato de conclusion

Sentencia de primera instancia

Impugnacion del fallo de primera instancia

Alegato de conclusion - impugnacion

Escrito de impugnacion y/o apelacion

Fallo de segunda instancia

Comunicacion oficial

Defensa Judicial

GJ-PD-03

El tiempo de retencion sera de 10 afios contados a partir del fallo en primera o segunda instancia, segun sea
el caso. Esta retencion contempla 5 afios para responder a posibles investigaciones disciplinarias y otros 5|
afios por temas precaucionales que permitan evidenciar que las solicitudes de la ciudadania fueron
atendidas de manera dara, oportuna y respetando el derecho de turno

Las acciones populares son fuente primaria para la Historia Politica, toda vez que evidencia el ejercicio del
Estado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas, permite
evidenciar como se promueven los principios democraticos y las libertades constitucionales desde el
ejercicio cotidiano de la ciudadania frente a las entidades. A pesar de su importancia, en algunos casos esta
serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda una seleccion cualitativa, que se
ejemplifica a continuacion

- Seleccionar un porcentaje de las acciones populares que se caractericen por una notable defensa judicial
por parte de la entidad. También, seleccionar un porcentaje aleatorio de la accion popular que impliquen
multas y sanciones a la entidad.

- Seleccionar un porcentaje de las acciones populares que hayan sido objeto de revision por parte de la
Corte Constitucional. Ademés, seleccionar un porcentaje de aquellas acciones populares cuya

|argumentacion juridica presente casuisticas especiales o legislacion particular, relacionada con la mision de|

la entidad.

- Seleccionar todas las acciones populares que refieran a la violacion de derechos humanos o derecho
internacional humanitario

La eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015
articulo 2.8.2.2.5.




cODIGO SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES oEamon ps PROCEDIMIENTO
120 2 ACTAS
120 2 1 El tiempo de retencion sera de 10 afios contados a partir de la generacion del Acta
Subserie documental de conservacion permanente por sus valores patrimoniales y de imporiancia para la|
historia, la cultura e investigacion que contienen documentos en los cuales se describen las conclusiones|
llevadas a cabo en los procesos o litigios a conciliar, su motivacion y la determinacion de conciliar. Las actas|
estan acompafiadas de documentos fuente elaborados por los abogados como insumo para el Comité lo|
cual las hace especialmente para la investigacion juridica de la admir on publica en los
aspectos misionales de la Entidad , por tal motivo se debe conservar por ser fuente de informacion
Actas del Comité de Conciliacion del Instituto Distrital de
Gestion de Riesgos y Cambio Climatico - IDIGER Circular Externa 003 de 2015 del AGN. Decreto 1080 de 2015
- Dsfensa jodiced GHOR04 L o il Ley 527 de 1999, At 11 al 13. Le 504 de 2000, Art. 19. Ley 30 de 1981, At 2. Ley 720 de 1396, A95.
Decreto
Acta del Comité de Conciliacion del Instituto Distrital de Gestion de
Riesgos y Cambio Climatico - IDIGER
120 2 12 El tiempo de retencion sera de 10 afios contados a partir de la generacion del Acta
Subserie documental de conservacion total por sus valores patimoniales y de importancia para la historia, la
cultura e investigacion, ya que contiene documentos de la instancia de consulta, definicion y orientacion de
los lineamientos generales que regiran la actividad precontractual, contractual y postcontractual de la|
entidad, por tal motivo se debe conservar por ser fuente de informacion.
CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA Art. 269
Actas del Comité de Contratacion del Instituto Distrital de Ley 80 de 1993 numeral 1 literal C del numeral 3 art. 11
|Gestion de Riesgos y Cambio Climatico - IDIGER Gestion GUCR-04 1 g X IDIGER. Resolucion 139 del 29 de abril de 2020
Contractual IDIGER. Resolucion 139 de 2020
Ley 1150 DE 2007, Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la|
Ley 80 de 1993 y se dictan otras ¢ es g les sobre la cor on con Recursos Publicos
Acta del Comité de Contratacion del Instituto Distrital de Gestion
de Riesgos y Cambio Climatico - IDIGER




S!STEMAGIEN;_E'g:ADO DE RETENCION MS;ONSAI(EION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
d Subserie Proceso Pmctdinuen‘tokGlAC CflElIﬂ‘lS
120 ACTUACIONES DE DEFENSA JUDICIAL
120 1 El tiempo de retencion sera de 20 afios contados a partir de la generacion de la comunicacion oficial
Subserie documental de conservacion permanente por sus valores patrimoniales y de importancia para la
Actuaciones de Defensa en Acciones Constitucionales historia, la cultura e investigacion, ya que contiene documentos de la instancia de consulta, para conocer las
estrategias de defensa juridica de la Entidad por lo cual se conserva totalmente
COLOMBIA, SENADO DE LA REPUBLICA. Ley 446 (7, julio, 1998). Por la cual se adoptan como legislacion
Auto admisorio de la tutela o demanda permanente algunas normas del Decreto 2651 de 1991, se modifican algunas del Codigo de Procedimiento
Civil, se derogan otras de la Ley 23 de 1991 y del Decreto 2279 de 1989, se modifican y expiden normas del
Cadigo Contencioso Administrativo y se dictan otras disposiciones sobre descongestion, eficiencia y acceso
Notificacion de la tutela a la justicia. Bogota: 1998
COLOMBIA, MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO. Decreto 1069 (26, mayo, 2015). Por medio del
Copia de la tutela cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho
COLOMBIA, MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO. Decreto 1167 (19, julio, 2016). Por el cual se
Registro en el SIPROJ Defensa Judicial GL-PDO3 1 19 X modifican y se supnmen algunas disposiciones del Decreto 1069 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del

Contestacion a la accion de tutela

Notificacion de la sentencia

Copia de la sentencia judicial

Escritos de impugnacion y/o apelacion

Comunicacion oficial

Sector Justicia y del Derecho




s‘STE"AGESTISN s RETENCION = FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Subserie P AG | AC ] MT
120 2 El tiempo de retencion sera de 20 afios contados a partir de la generacion de la comunicacion oficial

Subserie documental de conservacion total por sus valores patnmoniales y de importancia para la historia, la|

Actuaciones de Defensa en Procesos Judiciales cultura e investigacion, ya que contiene documentos de la instancia de consulta, para conocer las
estrategias de defensa juridica de la Entidad por lo cual se conserva totalmente
COLOMBIA, SENADO DE LA REPUBLICA. Ley 446 (7, julio, 1998). Por la cual se adoptan como legislacion

Auto admisorio de la demanda permanente algunas normas del Decreto 2651 de 1991, se modifican algunas del Codigo de Proced )|
Civil, se derogan otras de la Ley 23 de 1991 y del Decreto 2279 de 1989, se modifican y expiden normas del
Cadigo Contencioso Administrativo y se dictan otras disposiciones sobre descongestion, eficiencia y acceso

Notificacion de la demanda ala justicia. Bogota: 1998
COLOMBIA, MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO. Decreto 1069 (26, mayo, 2015). Por medio del

Copia de la demanda cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho.
COLOMBIA, MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO. Decreto 1167 (19, julio, 2016). Por el cual se

Copia del poder para la representacion judicial modifican y se suprimen algunas disposiciones del Decreto 1069 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del
Sector Justicia y del Derecho

Registro en el SIPROJ

Certificacion de la decision del Comite de Conciliacion

Contestacion de las demanda

octna adences Defensa Judical GJ-PD-03 1| 19

Copia del acta de la audiencia de conciliacion

Contestacion a la conciliacion

Notificacion de la etapa probatoria

Documentos de la etapa probatoria

Alegatos de conclusion

Notificacion de la sentencia

Copia de la sentencia judicial

Escritos de impugnacion y/o apelacion

Comunicacion oficial




SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Proceso

Procedimiento

AG | AC

PROCEDIMIENTO

CONCEPTOS

Conceptos Juridicos

Comunicacion oficial - Solicitud concepto juridico

Comunicacion oficial - remision del concepto juridico

Concepto juridico

Gestion Predial

GJ-PD-07

El tiempo de retencion sera de 5 afios contados a partir de la generacion del concepto.

Subserie documental que posee valores patrimoniales ya que refleja los documentos que registran
acontecimientos coyunturales que experimenta una sociedad o comunidad en temas relacionados con la Ley
1523 de 2012, las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la entidad, con el fin de informar u orientar,
sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario.

Se establece seleccionar un 10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el contenido
cualitativo de los documentos, en especial algunos conceptos que por la importancia de su contenidol
puedan servir como testimonio del tramite e involucren conceptos sobre los procesos misionales y de apoyo
que puedan contribuir a la administracion o gestion del IDIGER

La eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015
articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnologico
para su conservacion y posterior consulta

Circular Externa 003 de 2015 del AGN. Decreto 1080 de 2015. Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13. Ley 594 de
2000, Art. 19. Ley 39 de 1981, Art. 2. Ley 720 de 1996, Art.95

Acuerdo 004 de 2019 Titulo 2 Anexo 9.3 del Archivo General de la Nacion
Responsable del proceso de conservacion por medio técnico: Gestion Documental




con TR ).
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
nww-ls«n‘s“m Pr Procedi AG‘AC CI‘IEIHTIS
120 17 CONTRATOS
120 17 El tiempo de retencion sera de 20 afios contados a partir de la generacion del Acta de liquidacion
C de Ar Los contratos de amendamiento tienen un tiempo minimo de retencion de 20 afios con el fin de responder a
posibles acciones de responsabilidad contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993
Estudio previo Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia
se establece seleccionar un 10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el contenido
. cualitativo de los documentos, en especial algunos contratos que por la importancia de su contenido puedan
Andlisis del sector economico y de los oferentes servir como testimonio del tramite e invol sobre los p les y de apoyo que.
puedan contribuir a la administracion o gestion del IDIGER.
Estudio de mercado
* En la seleccion se tendran en cuenta la conservacion total y permanente de los contratos que den como!
Certificado de disponibilidad presupuestal resultado estudios, andlisis, informes, etc., que permitan entender contextos sociales, historicos, politicos, de
la época, asi como también, contratos relacionados con la memoria historica, la violacion o vulneracion de
Fichia Wcriica derechos humanos, derecho internacional humanitario, conflicto amado intemo y ayudas humanitanias, a su
vez los contratos que por su monto representan una gran inversion de recursos para la entidad y los
contratos a los que se les hizo efectivo un incumplimiento. La eliminacion de los documentos no
Matriz e riesgos seleccionados se proceders conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 28225 Los documentos
resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnoldgico para preservar su conservacion y
Justificacion de contratacion directa posterior consulta
Acta de diligencia de cierre del proceso * LEY 80 DE 1993, Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Circular Externa 003 de 2015 del AGN. Decreto 1080 de 2015
Informe de evaluacion y habiltacion de las propuestas COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion COLOMBIA
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
Informe de evaluacion y habilitacion defintiva de las propuestas generales sobre la contratacion con Recursos Piblicos. Bogota: 2007
, ) COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual
Acta de audiencia de adjudicacion se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Bogota: 2013.
Acto administrativo de declaracion de desierto Gestion GCPD02 1 19 X COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, maye, 2015). Por medio
Contractual del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota:
Contrato 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11
Responsable de la conservacion por medio tecnologico: Gestion Documental
Registro presupuestal
Garantia unica y/o de responsabilidad civil extracontractual




CODIGO S'STE"':;:‘;EGR‘W DE | RETENCION ms;ous:fson
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES TION PROCEDIMIENTO
Serie | Subserie Proceso Procedimiento | AG | AC E MT

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Minima cuantia

Invitacion piblica

Observaciones a la invitacion publica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica

Adendas

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Comunicacion de aceptacion del contrato




GR DISPOSICION
coDIGO s " |merencitm sy
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
di Serie | Subserie Proceso Procedimiento AC r MT
120 17 2 El tiempo de retencion sera de 20 afios contados a partir de la generacion del Acta de liquidacion
Contratos de Comodato Los contratos de comodato tienen un tiempo minimo de retencion de 20 afios con el fin de responder a
les acciones de respor contractual segun lo lado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993
Estudio previo Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia
se establece seleccionar un 10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el contenido
) cualitativo de los documentos, en especial algunos contratos que por la importancia de su contenido puedan
Analis's del sector economico y de los oferentes servir como testimonio del tramite e involucren conceptos sobre los procesos misionales y de apoyo que
puedan contribuir a la administracion o gestion del IDIGER.
Estudio de mercado
* En la seleccion se tendran en cuenta la conservacion fotal y permanente de los contratos que den como
Certificado de disponibilidad presupuestal resultado estudios, analisis, informes, etc., que permitan entender contextos sociales, historicos, politicos, de
la época, asi como también, contratos relacionados con la memoria historica, la violacion o vulneracion de
- derechos humanos, derecho internacional humanitario, conflicto armado intemo y ayudas humanitarias, a su
Ficha técnica "
vez los contratos que por su monto representan una gran inversion de recursos para la entidad y los
|contratos a los que se les hizo efectivo un incumplimiento. La eliminacion de los documentos no
Matriz e riesgos seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.82.25. Los documentos
resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su conservacion y
Justificacion de contratacion directa posterior consuita.
Acta de diligencia de cierre el proceso * LEY 80 DE 1993, Porla cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Circular Externa 003 de 2015 del AGN. Decreto 1080 de 2015.
i ’ COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto
Ifoime de Vel sciony Nabiiiicion 06 s propuesies General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993,
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion COLOMBIA
Geston GC-PD-02 19 X -
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion Contractual COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se|

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de declaracion de desierto

Contrato

Registro presupuestal

Garantia unica y/o de civil extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Bogota: 2007.

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual
se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Bogota: 2013

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio
del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota:
2015. Articulo 22.12.1.4.11

Responsable de la conservacion por medio tecnologico: Gestion Documental




cODIGO

Serie

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Acto administrativo de declaracion de desierto

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informe de interventoria

Acta de liquidacion

SISTEMA INTEGRADO DE DISPOSICION
GESTION RETENCION FINAL
Proceso Procedimiento | AG | AC E MT

PROCEDIMIENTO




CODIGO SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES GESTION HRAL PROCEDIMIENTO
Dependencia| Serie Proceso Procedimiento | AG | AC E MT
120 17 El tiempo de retencion sera de 20 afios contados a partir de la generacion del Acta de liquidacion.
Contratos de Consultoria Los contratos de consultoria tienen un tiempo minimo de retencion de 20 afios con el fin de responder a
acciones de resp contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993.
Estudio previo Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia.
se establece seleccionar un 10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el contenido!
o . cualitativo de los documentos, en especial algunos contratos que por la importancia de su contenido puedan
Andlisis del sector economico y de los oferentes servir como testimonio del tramite e involucren conceptos sobre los procesos misionales y de apoyo que!
puedan contribuir a la administracion o gestion del IDIGER.
Estudio de mercado
* En la seleccion se tendran en cuenta la conservacion total y permanente de los contratos que den como
Certificado de disponibilidad presupuestal resultado estudios, analisis, informes, etc., que permitan entender contextos sociales, historicos, politicos, de
la época, asi como también, contratos relacionados con la memoria historica, la violacion o vulneracion de
Ficha técnica derechos humanos, derecho intemacional humanitario, conflicto armado intemo y ayudas humanitanias, a su
vez los contratos que por su monto representan una gran inversion de recursos para la entidad y los
contratos a los que se les hizo efectivo un incumplimiento. La eliminacion de los documentos no
Matriz de riesgos seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.25. Los documentos
resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnoldgico para preservar su Conservacion y
Proyecto de pliego de condiciones posterior consulta.
Observaciones al proyecto pliego de condiciones * LEY 80 DE 1993, Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Circular Externa 003 de 2015 del AGN. Decreto 1080 de 2015
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1983). Por la cual se expide el Estatuto
|Respuestaa observacianes al pliego de condiciones General de Contratacion de la Administracion Pablica. Bogota: 1993
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion COLOMBIA.
Pliego de condiciones definitivo COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
Observaciones al pliego de condiciones definitivo generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Bogota: 2007.
_ COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo se reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica. Bogota: 2013
Adendas COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio
del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota:
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso Gestion 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11
Contractual GC-PD-02 1 18 X Responsable de la conservacion por medio tecnologico: Gestion Documental
Acta de diligencia de cierre del proceso




h Dependenciaj

Subserie

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Acto administrativo de declaracion de desierto

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informe de interventoria

Acta de liquidacion

SISTEMA INTEGRADO DE DISPOSICION
GESTION RETENCION FINAL
Proceso Procedimiento | AG | AC E MT

PROCEDIMIENTO




cODIGO e s el D'WF;EFN
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Dependencia| Serie | Subserie Proceso Procedimiento | AG | AC B MT
120 17 4 El tiempo de retencion sera de 20 afios contados a partir de la generacion del Acta de liquidacion
Contratos de Interventoria Los contratos de interventoria tienen un tiempo minimo de retencion de 20 afios con el fin de responder a
posibles acciones de responsabilidad contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993
Estudio previo Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia.
se establece seleccionar un 10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el contenido
X . cualitativo de los documentos, en especial algunos contratos que por la importancia de su contenido puedan
Andlisis def sector economico y de los oferentes servir como testimonio del tramite e involucren conceplos sobre los procesos misionales y de apoyo que
puedan contribuir a la administracion o gestion del IDIGER.
Estudio de mercado
* En la seleccion se tendran en cuenta la conservacion total y permanente de los contratos que den como
Certificado de disponibilidad presupuestal resultado estudios, andlisis, informes, etc., que permitan entender contextos sociales, historicos, politicos, de
la época, asi como también, contratos relacionacas con la memoria historica, la violacion o vulneracion de
Fiha Wiica derechos humanos, derecho internacional humanitario, conflicto amado intemo y ayudas humanitarias, a su
vez los contratos que por su monto representan una gran inversion de recursos para la entidad y los
contratos a los que se les hizo efectivo un incumplimiento. La eliminacion de los documentos no
Matriz de riesgos seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 28225 Los documentos
resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su conservacion y
Proyecto de pliego de condiciones posterior consulta.
Observaciones al proyecto pliego de condiciones * LEY 80 DE 1993, Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Circular Externa 003 de 2015 del AGN. Decreto 1080 de 2015
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1933). Por la cual se expide el Estatuto
Respuests 8 obsenaciones al phego de Condicioncs General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1983,
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion COLOMBIA
Pliego de condiciones definitivo COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
Observaciones al pliego de condiciones definitivo generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Bogota: 2007
v , _ COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo se reglamenta el sistema de compras y contratacion pblica. Bogota: 2013.
Adendas COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio|
del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota:
5 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso CorG::absnmd GC-PD-02 1 19 X Responsable de la conservacion por medio tecnologico: Gestion Documental
Acta de diligencia de cierre del proceso




RS s;erw:;E = LU p—— ms:'_ﬁﬁn
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
HDopendonciaw Serie | Subserie P Procedimi AG | AC CcT & MT S
Ofertas
Acta de diligencia de cierre del proceso Gestion GC-PD-02 4 19 X X
Contractual

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Acto administrativo de declaracion de desierto

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion




SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE DISPOSICION
o RETENCION FINAL
Proceso Procedimiento | AG | AC E MT

PROCEDIMIENTO

Contratos de Obra

Estudio previo

Analisis del sector economico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Aviso de convocatoria publica

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

R a las obser al pliego de cor definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

El tiempo de retencion sera de 20 afios contados a partir de la generacion del Acta de liquidacion

Los contratos de obra tienen un tiempo minimo de retencion de 20 afios con el fin de responder a posibles
acciones de responsabilidad contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los
tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia. se
establece seleccionar un 10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el contenido
cualitativo de los documentos, en especial algunos contratos que por la importancia de su contenido puedan
servir como testimonio del tramite e involucren conceptos sobre los procesos misionales y de apoyo que
puedan contribuir a la administracion o gestion del IDIGER.

* En la seleccion se tendran en cuenta la conservacion total y permanente de los contratos que den como
resultado estudios, analisis, informes, etc., que permitan entender contextos sociales, historicos, politicos, de
la época, asi como también, contratos relacionados con la memoria historica, la violacion o vulneracion de
derechos humanos, derecho internacional humanitario, conflicto armado intemo y ayudas humanitarias, a su
vez los contratos que por su monto representan una gran inversion de recursos para la entidad y los
contratos a los que se les hizo efectivo un incumplimiento. La eliminacion de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.22.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su conservacion y
posterior consulta

* LEY 80 DE 1993, Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Circular Externa 003 de 2015 del AGN. Decreto 1080 de 2015.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto)
General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogoté: 1993

COLOMBIA.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se|
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Bogota: 2007

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual
se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Bogota: 2013

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio|
del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota:
2015. Articulo 22.12.1.4.11

Responsable de la conservacion por medio tecnologico: Gestion Documental




~DISPOSICION
SIS‘IEMAGEINTEG:ADO DE RETENCION mst;'o
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

Subserie P Procedimi AG | AC | CT E MT S

Registro Informacion Tributaria RIT

Autorizacion tratamiento datos personales

v . Gesitn GC-PD02 1| 19 x | x
Registro creacion o actualizacion de terceros en contabilidad Contractual

Soporte de la hoja de vida del SIDEAP - Certificaciones
académicas |, laborales y otros cursos

Certificacion de la vigencia de la tarjeta profesional - matricula
profesional

Antecedente disciplinario de la profesion si aplica
Certificacion de afiliacion al subsistema de salud y pension no
mayor a un mes

Antecedente disciplinario expedido por la Procuraduria General de:
la Nacion

Antecedente disciplinario expedido por la Personeria de Bogota

Antecedente judicial expedido por la Policia Nacional

Registro de verificacion boletin de responsabilidades fiscales
expedido por la Contraloria General de la Repiblica

Registro nacional de medidas correctivas

Certificado de Registro Presupuestal CRP

Acta de aprobacion de la poliza

Poliza

Certificado de estado activo de la ARL

Informe periodico de la ejecucion del contrato

Adicion, modificacion y/o prooga

Acta de suspension




cODIGO SBTE"AGE m:ssmno DE [ eTENCION msu::‘su'ctou
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES L PROCEDIMIENTO
Dependencia| Serie P Procedi AG | AC E MT
120 17 Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales ylo El tiempo de retencion sera de 20 afios contados a partir de la generacion del Acta de recibo a satisfaccion

Apoyo a la Gestion

Solicitud necesidad de contratacion que contiene la insuficiencia o|
inexistencia de personal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Justificacion objetos iguales cuando aplique

Invitacion a contratar

Correo de invitacion a celebrar contrato

Estudio previo - matriz de riesgos

Aceptacion a celebrar contrato

Registro de relacion de otros contratos

Verificacion idoneidad

Constancia ordenador del gasto

Fotocopia del documento de identidad

Hoja de vida persona natural del SIDEAP

Declaracion de bienes y rentas del SIDEAP

Declaracion de bienes y rentas y registros de interés del SIGEP

D 6n de conflicto de del SIDEAP

Libreta militar (cuando aplique)

Tarjeta profesional si es el caso

Examen médico pre-ocupacional

Formato del Registro Unico Tributario RUT

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion tienen un tiempo minimo de
retencion de 20 afios con el fin de responder a posibles acciones de responsabilidad contractual segun lo
estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la
finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia. se establece seleccionar un 10% a conservar por cada afio!
de produccion, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de los documentos, en especial algunos contratos
que por la importancia de su contenido puedan servir como testimonio del tramite e involucren conceptos
sobre los procesos misionales y de apoyo que puedan contribuir a la administracion o gestion del IDIGER

* En la seleccion se tendran en cuenta la conservacion total y permanente de los contratos que den como
resultado estudios, andlisis, informes, etc., que permitan entender contextos sociales, historicos, politicos, de
la época, asi como también, contratos relacionados con la memoria historica, la violacion o vulneracion de
derechos humanos, derecho intemacional humanitario, conflicto armado intemo y ayudas humanitarias, a su
vez los contratos que por su monto representan una gran inversion de recursos para la entidad y los
contrato. a los que se les hizo efectivo un incumplimiento. La eliminacion de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.22.5. Los documentos
resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su conservacion y|
posterior consulta.

*LEY 80 DE 1993, Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Circular Externa 003 de 2015 del AGN. Decreto 1080 de 2015

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993.

COLOMBIA.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se!
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Bogota: 2007

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual
se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Bogota: 2013

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio
del cual se expide el decreto Unico regl io del sector de on nacional. Bogota:
2015. Articulo 22.12.1.4.11

Responsable de la conservacion por medio tecnologico: Gestion Documental




Subserie

SISTEII;IENTEGRADO DE RETENCION USLONSALICION

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES 5TI0 PROCEDIMIENTO
Proceso Procedimiento | AG E MT

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de adjudicacion

Acto administrativo de declaracion de desierto

Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otrosi 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion




CODIGO RETENCION S
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Serie | Subserie Pri AG | AC E MT

Acta de reinicio

Acta de cesion de contrato

Acta de terminacion anticipada por mutuo acuerdo

| Solicitud aplicacion de por p

Informe final de ejecucion

Acta de recibo a satisfaccion

120 17 7 El tiempo de retencion sera de 20 afios contados a partir de la generacion del Acta de liquidacion

Contratos de Suministros Los contratos de suministros tienen un tiempo minimo de retencion de 20 afios con el fin de responder a
acciones de contractual segun lo estipulado en el articulo 55 de Ia Ley 80 de 1993.

Estudio previo Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la poliza o garantia

Andlisis del sector economico y de los oferentes

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Aviso de convocatoria publica

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de condiciones

|Respuesta a observaciones al pliego de condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo

Adendas

Actas de manif on de interés para participar en el proceso

Ofertas

Gestion
Contractual

GC-PD-02

se establece seleccionar un 10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el contenido|
cualitativo de los documentos, en especial algunos contratos que por la importancia de su contenido puedan
servir como testimonio del tramite e involucren conceptos sobre los procesos misionales y de apoyo que
puedan contribuir a la administracion o gestion del IDIGER.

* En la seleccion se tendran en cuenta la conservacion total y permanente de los contratos que den como
resultado estudios, analisis, informes, etc., que permitan entender contextos sociales, historicos, politicos, de
la época, asi como también, contratos relacionados con la memoria historica, la violacion o vulneracion de
derechos humanos, derecho internacional humanitario, conflicto armado intemo y ayudas humanitanias, a su
vez los contratos que por su monto representan una gran inversion de recursos para la entidad y los
contratos a los que se les hizo efectivo un incumplimiento. La eliminacion de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.22.5. Los documentos
resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su conservacion y:
posterior consulta

* LEY 80 DE 1993, Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Circular Externa 003 de 2015 del AGN. Decreto 1080 de 2015.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993.

COLOMBIA.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Piblicos. Bogota: 2007

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual
se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Bogota: 2013

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio
del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota:
2015. Articulo 22.12.1.4.11

Responsable de la conservacion por medio tecnologico: Gestion Documental




SISTEMA INTEGRADO DISPOSICION
S cesTon | RETENCION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
d Serie | Subserie Proceso Procedimiento | AG | AC e MT
120 18 El tiempo de retencion sera de 20 afios contados a partir de la generacion del Acta de liquidacion dell
CONVENIOS convenio
Seleccionar un 10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de|
Acta de negociacion los documentos, en especial algunos convenios que por la importancia de su contenido puedan servir como|
testimonio del tramite e involucren conceptos sobre los procesos misionales y de apoyo que puedan
contribuir a la administracion o gestion del IDIGER.
Convenio Los convenios que se realicen con entidades u organismos intemacionales, deberan ser de conservacion en|
la seleccion; asi como también, aquellos convenios que tengan por objeto la preservacion de la memorial
Solicitud elaboracion de convenio historica, y aporten al esclarecimiento del conflicto armado inteno, derecho internacional humanitario y|
violaciones a derechos humanos”
Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
* La eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015
" articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnologicol
Certificado de Representacion Legal o documento equivalente para preservar su conservacion y posterior consulta.
. . Acuerdo 004 de 2019 Titulo 2 Anexo 9.3 del Archivo General de la Nacion
Cédula de ciudadania Responsable del proceso de conservacion por medio técnico: Gestion Documental
Acto administrativo de nombramiento
Acta de posesion
Autorizacion
Acuerdo de Concejo Municipal
Registro Unico Tributario RUT
icial Polici ;
Antecedente judicial Policia Nacional COG,:;u;:d GC-PD02 1 19

Antecedente disciplinario RNMC Policia Nacional

Antecedente disciplinario Procuraduria General de la Nacion

Antecedente fiscal Contraloria General

Minuta del Convenio marco y modificatorios

Convenio

Comunicacion Aprobacion Garantias

Certificado de Registro Presupuestal CRP

Acta de inicio

Informe de actividades del convenio

Comunicacion ejecucion del convenio

Solicitud de adicion o prorroga , modificacion del convenio,
terminacion anticipada

Acta de cierre

Acta de liquidacion del convenio




Dependencial Serie

Subserie

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION

RETENCION

DISPOSICION

AG

AC

PROCEDIMIENTO

10 20

DERECHOS DE PETICION

Solicitud

Respuesta

Defensa Judicial

GJ-PD-03

Para los derechos de peticion se recomienda un tiempo de retencion de diez 10 afios, contados a partir del
momento en que se notifica la respuesta a ciudadano. Esta retencion contempla cinco 5 afios para
responder a posibles investigaciones disciplinarias y otros cinco 5 afios por temas precaucionales que
permitan evidenciar que las solicitudes de la ciudadania fueron atendidas de manera clara, oportuna y
respetando el derecho de turmo.

El Derecho de Peticion es fuente primaria para la Historia Politica, la Historia del Derecho y la historial
institucional de las entidades, ya que permite develar las transformaciones del derecho de peticion como|
instrumento de comunicacion entre los ciudadanos y el Estado. De igual forma, estos documentos develan
los cambios en los procedimientos administrativos realizados por Ias entidades para garantizar este derecho.

A pesar de su importancia, en algunos casos esta serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se|
recomienda una seleccion cualitativa, que se ejemplifica a continuacion

- Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion de interés general, es decir que a partir de una
solicitud individual se resueivan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de;
la entidad

- Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion de interés colectivo, es decir que resuelvan las
necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos humanos, comunidades|
campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas|
en condicion de discapacidad

- Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la
prestacion del servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcionario.

- Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion que implique la expresion de derechos minimos
vitales expresados en las sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198
de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de la Corte Constitucional

- Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion que implique la expresion de los derechos
fundamentales sefialados en el Capitulo 1 de la Constitucion Politica de Colombia




Contestacion de la demanda

Prueba

Sentencia

Recurso de apelacion

cODIGO SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION DISPOSICION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES sanw et PROCEDIMIENTO
“W.’M'M Py dimi AGIAC CT|E|IATIS
120 45 PLANES
El tiempo de retencion sera de 20 afios en los que se contemplan 10 afios estipulados en el articulo 28 de la
120 45 Planes Anuales de Adquisiciones Ley 962 de 2005, toda vez que es un documento que refiere a la planificacion de compras y adquisiciones.
Ademas, se contemplan 20 afios para respaldar posibles investigaciones de accion contractual, en la medida
Comunicacion oficial que las adquisiciones de la entidad se realizaron por medio de contratacion publica. Los Planes Anuales de
Adquisiciones son documento de naturaleza informativa de las adquisiciones que se propone obtener la
o entidad en un plazo determinado. Por lo cual se recomienda una seleccion cualitativa extrinseca cronologica,
Plan anual de adquisiciones asi:
Informe de ejecucion NA NA 1 19 X Seleccionar un Plan por cada 4 afios de produccion documental con la finalidad de dejar una muestra
aleatoria de los diferentes planes que pudo tener la entidad en la adquisicion de bienes
Solicitud de modificacion de proyectos y rubros de inversion
Informe mensual de modificaciones
Ficha de estadistica basica de inversion
Reporte 1
120 49
PROCESOS JUDICIALES
120 49 El tiempo de retencion sera de 20 afios luego de la expedicion del auto de archivo o la resolucion
Subserie documental que aporta al conocimiento de un aspecto central de la funcion administrativa, el
control disciplinario sobre los funcionarios publicos en los procesos civiles
Procesos Civiles
Se establece seleccionar un 10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el contenido
cualitativo de los documentos, en especial algunos procesos que por la importancia de su contenido puedan
Demanda servir como testimonio del tramite e involucren conceptos sobre los procesos misionales y de apoyo que
puedan contribuir a la administracion o gestion del IDIGER
La eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015
Notificacion de la demanda articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnologico
para su conservacion y posterior consulta.
Ley 1564 DE 2012, Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y se dictan otras
Deposito jud i
pesho e Defensa Judicil GIPD-03 5 | 15 K ) x (|Zorcscones

Circular Externa 003 de 2015 del AGN

Decreto 1080 de 2015

Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13. Ley 534 de 2000, Art. 19. Ley 39 de 1981, Art. 2. Ley 720 de 1996, Art.95.
Decreto 2527 de 1950, Art.1. Decreto 3354 de 1954, Art tnico.

Acuerdo 004 de 2019 Titulo 2 Anexo 9.3 del Archivo General de la Nacion
Responsable del proceso de conservacion por medio técnico: Gestion Documental




SISTEMA INTEGRADO DE

DISPOSICION

cODIGO RETENCION
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES GESTION FHAL PROCEDIMIENTO
Depend Serie | Subserie Proceso Procedimiento | AG | AC cT E MT
120 49 2 El tiempo de retencion sera de 20 afios a partir de la generacion de la Comunicacion oficial de registro de
L o . inscripcion a la expropiacion
Proclesos de Expropiacion Administrativa y Judicial de En atencién a sus valores secundarios de caracter historico, cientifico y cultural, se propone la conservacion
Predios total y permanente de los documentos.
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.(2015). Expropiacion por via administrativa.
Resolucion de expropiacion
Notificacion de la resolucion
Defensa Judicial GJ-PD-03 5 15 X
Pecurso de reposicion en caso de aplicar
Depdsito judicial
Acta de entrega del predio
Comunicacion oficial de registro de inscripcion a la expropiacion
CONVENCIONES APROBACION
AG Archivo de Gestion . . 1
Acta del Comité Intemo de ArchivoNo: F del A Tunio [RespoNsABLE OFICINA PRODUCTORA
AC Archivo Central Q:\ ’2 qu
Paula Helena Morales Borrero % a
Jefe Oficina Asesora Juridica
CcT Conservacion Total
E Eliminacion ”
Resolucion No. RESPONSABLE PROCESO GESTION DOCUMENTAL
MT Medios Tecnoldgicos 3 ’\
%9 Maria Eugenia Tovar Rojas %“‘L ?*
S Seleccion Subdirectora Administrativa




