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PROCEDIM¡ENTO
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140 20

OERECHOS DE PEICÚII
Pe 106 de@dE & peücún * lMEúa o t6po de rdemijn de óez (10) á6, @ladG a parü

d€i ltmdo s q.€ s ndif€ la Ep{r€sb d cjúadarc. Esta EtáEih dnsrda m {5) d16 paa
Epords a par¡bhs mEsiiFdc d$iCiEias y 0ü6 ci@ (5) dtG pof t rn6 FE@od6 e€
pqñb¡ ordmjr qE bs sdicjtud€s de la oria&niá tum á6drd6 & ltwÉ dra @rluE y

Epaiando d dsEdE de hrm.
B OÉ€dE d€ Petcih 6 tE¡n¿ Flllw paE la H§o@ PdilE, la His¡oda dsl Deredrc y ¡a hffi

n§tumto d: orulEih flUe bs qudades y d Elado Ib gual brM, 6to6 doomG dqda
106 arti6 6 106 FElrEntG addnistr¿tiws @li¿dc por bs átdades F6 g@üar 61€
dortdlo.

A pes de $ trportama. 6 dgurcs (es esta sÉ s godue 6 gÉnd§ 6tdad6, por lo ul *
ffid¿ um sdMjo @¡tatva, qÉ s derdife a úttuec¡r:

- Ssl6@ ú porwtal€ de los deEd6 de peüd¡ de ¡nteÉs gsErd, 6 decir qw a partr ó€ úa
solotud irtúilud s 6u€lva Mrlades de la odadan¡a y qw Efñ sobE d¡vdad6 m¡üd6 d€

la düdad

- Sele@ioEr un por@ntaF de 16 dereclDs de petEd de mteÉs @ledvo, 6 d€or que Ewlvan lG
l@sdades d€ grup6 éhEs, Elq@, $diÉt6, as¡aooes de deredrc humnc. Munidad6
6mp¿sn4, cd€djvos de óef€ns óe la drveE¡dad *xual. cdedG de v¡ctms, @leatG de peM6
en @dioón de drsFcíJd

- SelecrM un po@nbF de los ds€dos d€ petcd ee e4r6 qtq4. redre o dsunoG sotxE

la prEleih dd wbo pc parle de h 6tiid, m dom o ú i¡drre.

- Seldimr ú po@¡t4e & 16 dgrEdDs de petcú qE irplqE la aer6¡ón de deEchos mintre
úbbs e$r6ad6 q 16 slfias f426 de 1992, f{6 de 1995. T{15 de 19S5, T-144 d€ 1995. T-198

d€ 1995. T-sm de 1996. f-284 de 1S8. SUS2 d€ 1999 de la Cdl€ Cssütuoúd.

- Seleeim ú porentap de b deEdG de petEih q¡e mprqE la opEsn de 106 deEdG
tundaÉrt* $ñdd6 en ol Capfub 1 de lá Cd§itucih Políü@ de Cdoilr¿

1 I x x

Resgr6b

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 1de

desde 05/102023



cóolco
SERE, SUBSERIE Y NPOS IX)CUIE]ÍÍA¡.ES GESfÉil

RETENC¡Óil o§PosrcEn
R'tA¡- PR@EOIITIENTO

OqsdoEa S€rE SubsdÉ Pl@ ftoÉdimbrlo AG AC CT E HT s

140 n H¡STO&ALES

140 n 1

1 9 x

¡srTo de reledü sá de 10 afE. lsFdo s ub qw la rlomryh Epdóa ol vdhr d€ lG

eq4o6 qle apr@ 6 d Mbno g@cl. L6 tqrp6 qry!4 a ola ósqÉs q.re lc qupoa
@ dados de bai¿ de b di$ & h südad Se ó5porp $ diñeúr debó a qG oCa ai6sE E
pcee rdG pú¿ l¿ nEs¡g{so. la cáE o la q¡tr¿. B F@s de e¡meih d@mlal *
addataá & asdo m lo 6tffi o 6 d t)oq¿b lofi & 201 5 atiolo 2.82.2 5 y d Aofrdo qX df

2019 6 I A¡lidlo 22, @ b andiaó dd Cmié hsü¡ml d€ Gelón y 066mp6lb, l¿ o6cn¡

Fodudrá y Gefií DoorMtd. htu.tÉ dtrnah 56€ é &o¡Elc de d$m Go-lt+2o

Re§poñsde dd p@e de e¡mñeón por medp téo@: G6i&r ooombl

Sdot¡ de le@oúl de eúrm

Hqá ft uda de equrpG

Clru@hof@l

140 a 2 Hildiáles de lás Rédes d€ TelecomunÉácioms

1 I x

üs¡rpo de rclemih sá de 10 añG, ta6do s (Dla qE la ftom&ón Epalóa €i Ebr de la
rd6 qre er6 6 d ilHkfio grErd. Los lisrpos ffp€@ a ota d6gré6 de q@ hs rÉé
*s dadas de b,a de h diG de ¡a fftdad. Se dlpom e drm&óí óob& a qE 6sta e¡6sE m
pcee 61016 Fr¿ la ¡GtgE@ar, la ffi o la a¡tE. E E@9 de dmr,h dG¡mld *
addanrá de asdo tr lo edáü¡eodo 6 ei Oedo 100 de 2t15 anid¡o 2.82.2.5 y d AoÉrdo m4 dr

2019 6 $ A¡tiolo 22, bato la añia¡h dd Cmilé hínt|l)@l d€ G6lii¡ y Dernpqlto, h dcn¿

Fodudc y Geslión thorml¿|. lrúuclirc d¡ñÉo& téqie de d@mt6 do a¡üiú Gllt+m.
Re§po$ble dd p@e de elnhairn por m€do téoi@: G6t& ooomtal

Hqá de uda de equipc

Cmúr6om of@l

140 41 ¡IANUALES

140 41 I

1 4 x

lsnpo de rdmú sá de 5 dlc a p6rtr de la g€mrón d, Me@l estw
Súbs¿ne d@Mbl qE sá Mda 6 $ tolaldad y ú $ soporle ülgnal
Ley 9f¿011, de I & ro}!. GsEd de Tdwnuica@s

t¡r 25121tr7, de 18 d. drbq de úsv&tu de dalc ddG a Ls mnffi eh(,ü¡6 y ¿

16 rsd6 pri$6 de mnianrc.

Ley 1956 2019 EcaU@ q.E hs rtdadE dd qús B@rB¡ dobsái mdur 6 I da do acoóo c

T@rdogi¿s de la lrlomeür y hs C@u¡cam (Mmflc)

9$eru
140 45 PLA}IES

140 45 18

ncsPR{1 ,Ol,lPo18 1 9 x

El túpo de dclr sá d€ 10 a6c a pedi de la ggEdd.r doi Pldr de mqaffito
C!trdrro €l tiípo de lElmre' de b dwbs do d¡6, rd6 $ dlffi F. rElc É@E
Erbrdo s etu €l htuirc F6 le e¡rir&& É6iz de d@mr é adm qÉ gareM €
qriparuñ de b ósFr€do ú d Mioio 15 Cl AdEdo m1 del 15 d€ lt@ &l 2013 ñtó po. G

ArdFo Gssd de h Nanr.
RraporEtr¡e dd p@s de ekmaóí por medb É¡6: G6ió Ooo¡Mld

Cm€ooof@l

Plademn@

Aa¡ de eón d€ l:mo@ms

Ptan de m,c¿trEdo

:(ffiió ñh # 2§§láo2

lr4n6b@ pEhmBde lc dam



cóüGo
SERIE, SUBSERIE Y NFOS DOCUTEI{TALES

SISTEilA INÍEGRADO DE
GESTIÓN
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140 45

TIC S paE la

Gestio del

Rresgo

1 I x

teñpo de re{ercio sá de 1 0 añ6 a palr del cjere del Plan

Subsene de @w&i(h tolal por $s valores patrmoiales y de irpúl¿¡m páÉ lá h6toria, la oltuÉ e

invstig@ón. por lal motrvo * debe @*Nar ps *r fuste de infomcjo.
COLOMBIA. ICoNTEC NTCISo 5{01.2015. Sisteffi d€ Gesliü de la Calidad RequiEbs NureEl 7.1.3.

Ley $2 i8. juho, 2005) Pq la @al * dctan disp@oms $bre Edoal¡aoón de [ámrt6 y

proedimientos admi$EüG de lG qsanisrc y e¡üdad6 d€l Estado y de lc padi@hrcs que eF@¡
funooes púdi6 o pr6lan *Md6 Bogolá: 2005.

Matriz plan de rontenim€nto

Solrc¡lud de repaÉom deequrpo

CMogEm de mntenimiento

140 45 24

flc S paE la

C€stm del

Riesgo

1 9 X

El tjempo de relemión sá d€ 10 añ6 a parlr de la g@6od de h muni€ciff ofqal
Subene dMfital que gá 6wada á s lolaidad y 6 $ s@rte 6giBl por s fuente d€

¡nfún&iin paE tutú6 inEslqaqq6 de Érádq hists@ y @ltural

Ley de Prdeción de Datos PeM¿les o Ley 1581 de 2012, Ren@ y protege eldeEdro que tftn
tod6 las peM6 a m@r, adudia y rEtif @ 16 ¡ñfomeff6 que s hayan r$ogido sobre dl4 e¡

bas d€ dalc o ehivc qw sn wpliues de ts¿hoiento por entrdad6 de nalm¡e4 FiUiÉ c

privada

o€eto regiamnlaño 13n óe n13, Señala lo rdadoado m el fatatrrento de datc fr el ámbilc

p*ond o dsrÉsl@, defmciores, etqiacÍh, polil@s de tralamienlo, eFoc¡o de lG deredos de 16

ülulacs, fasfer6o6 y transi§oes inlemacioal6 de datc peMales y respon$brlidad demshd¿
frste al tratar*$to de dalos peMna¡es.

R@§trode{uD6

Ro$sbo elación de solicitud d€ Eqüqimientos d€ hadEre y de

sdw¡e

Plan de trabap

Ada de pruebas funci0ai6

Flmto mtrd de agslsoa

Anáhss de requeñmcntos

CmunEo@ ofoal

140 45 30
de h ltrhl1m¡ón

Plan de tralaoátode ne$6 de *gundad y pnvaddad de la

infmofr

TlCs Pea h
C*sto d€l

R¡esgo

1 I x

El tempo óe relemfl sá de 10 añ6 a parttr del ere del Plan

Suboene d@renbl qE sá @Nwada en su lotalidad y a s soporle digiml
Ley 1712 (m. Mao. m14) Por la oal * @a la ley d€ tránspamoa y derecho de a@$ a l€

infürocón púdie. Bogolá D.C.. 2014.14p.

Deodo 612 de 2018, Pd el aal * fte direh@s pac la integEci@ de tc dans instituomles )
estr¿té!¡¡c ¿l Pla¡ de A¿cm por parte de hs álrdad$ del Esbdo.

COLOMBLA. INSfITUTO COLOMBI.ANO OE NORMAS TÉCNrcAS Y CERTIFICACIÓN. TéfiMs d(

seguridad. S¡lme de gesto de la segwidad de la infdmeio (SGSI). Requstos lS0 27t01.8ogotá

2006

PoliUe de *gundad y pnvaodad de h rnf(mcon

Pla¡ de mnlsimistG prevátvos
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140 45 35

Plac Esl¡léqic6 de fEnolqias de la lnfmadón

NiA 1 I x

liempo de relmHh sá de 1 0 añG a patu de la g€@cjo del Plan

Subede d@mnhl qE sá @Mada fl s tda¡dad y s s s@rte q{rinal

tey 1712 {(n, lwo. 2011) Por b oal * @a la l€y de transpaEncj¿ y dqedE de a@$ a h
ntorMiln prd@ Bogoli D C.. 2014 i4p

Derdo 612 de m18. Pd el od * fia directices BE la integrejú de lc dan6 instihrcimles t
e$atéf¡rs d Piar de AEo por pde de lás átrdd6 del Eddo.

COLOMBIA ITISfIIUTO COLOMBIANO OE NORMAS fECNICAS Y CERIIFICAOÓN, IéOES d{

se$nijad §gffi de gesüh de h s€guild de h iúbrmaióo (SGSD. R€quiebs ISO 27001. BogDtá

2006

upoenb de tastcmmn didlal, qluiefio bs 6lánda6 qw poE bl €fed defiE C Mhilsio d{

I@dogi6 de la lf,fomadü y 16 CmuEdrc {MinTlC)

Ley óe Prote@ón de Datos PeMales o Ley 1581 de 2012. Rmn@ y proteg elderedo que tm
lods hs peM6 a 6@, &lua¡iar y rEtf6la§ iñfomeds q@ s hay¿¡ Eog¡do sbre dl4 s

pnváda

CONPES 3975 2019, Defre la Polim Nemal de TB6froóñ ftrld e htdagmm Mf.¡al
edablecó ha a@ijñ a ÉEo de h D.@¡ú de G.bÉmo Dgtal paE desrdhl los l¡rear*616 paÉ qw

bs qtrdades F¡bli(s del oden nffil dab@ ss ÉE de ts¿n$ú@nh digtal ú d ñi de qu€

Nedasf@sse$J@s66let@

Let 1712 m14 Por mio de la Ml * s€ la l€y de taspaáoa y del deredD d€ al)¡B a k
nbímcón Fidr€ neod y * dda ú6 d6pG¡mres

Ley U7 1999 Por rEdb de la @al * defire y rcghrenta d aN y ue de 16 Mei6 de dalG, de

ffio electó¡i@ y de 16 ñlrc d¡r,]tales. y * 6l¿U*n las fftidad6 de eóteio y * dilar
ofas dÉposeilE.

Phn EsraBJ@ de Teoologi4 de la lnlor@js PETI

tr¿lamato de dam
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S€RE. SUBSERIE Y TIFOS fx)CUTENTA.ES

D§PGICIoI{
FIXA¡.

PROCEDIHIENTO
O€padácia Ssie Subsie Pl@ Pr@dimicnto AG AC CT E IT s

140 51 PROYECTOS

140 51 4

PrcFd6 de Deercllo de Soñre

ncs+R{1 ADiAPtr12 1 I x

El torpo de rdm¡h sá de 1 0 añ6 a parl, dd cbE del PDyedo.

§&6¡. dGrm¡bl qe sá @da s $ lda¡d¿d y a s sopode dI¡ñá].
CoLOMB|A. MINTSIERTO 0E iASENOA Y CREUTO Pt Bt-tCO. Oe@lo 1068 (2S, royo, a)15) pd
modb dol @l s e¡Bd€ d tho€(o Úri@ ReglaHtaio dél Sedd lbciEda y Cédib Ajbl¡co Bogotá:

2015. A,tiol6 2.8.3.1.5 y 2.8.3 1.6

Ley 1712 (fi. w@, n14l Pü la dal * @a la l€y de rasparenqa y der€dD de a@e a l€

ñto moón púüi¡. Bogotá 0.C., m14 14p

oooeto 612 de m18, Pq el oal s fila dr6t{s paÉ la mt€g@o d€ los Ftan6 iGtitu(:@hs !

COLOMBIA INSTITUfO COLOMBTA¡¡O DE IORMAS TECMCAS Y CERTIFICAOÓN, fáqEs d€

elu¡ded S¡Sgrc de gest&l de la s€guldd de h infdmerh ISGSI). R€qurshs lS0 27m1 B@lá
2006

Lry 1955 2019 Esl¿tr¡@ qE h oüdad6 del dda mm6l debqán Ídur fi $ Ca d€ a@ó¡ d
qrporpf,ts de t"adúrEoó¡ ddbl, egrrgtdo 16 edárúü6 qw F6 tsl fu dÉltts d Mnúm d€

Terdog¡G d€ la l¡brn&&l y 16 Cmú€re UinTlC)

Rdaod de requenñenlG

Análrss de requffmEnlos

Mét¡€s

CeogÉro de desro¡lo

CNEqinofi@l

Adá óe Esilh

Orffirc de datos

L¡sta d€ (§s (k u$

oÉgm de mporHts d€ ñeg@o

O€g@d€ffide@

Anrrss d€ ffi de us

l{odeb de datc

lnfome de desp[&ue

Seimiento a actualizaim6 de sslm óe ¡nlmom

Manual de u$ano

Plan de €Eotaofr

Lrsb de astada

Sea¡míenlo d€ Ee6m6bs De dEmo¡lo
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SISTETA I¡¡TEGRADO DE
GESfÉÉ¡

RETEilCÓN o6P(xi|clot{
FI'IAL PROCEOITIENTO

Oesndorcia Sori€ S!bsio Pm@9 PrcodimÉr{o AG AC CT E XT s

140

DGrreilo tÁÍ@ de r€qHrcilG

TIC S par¿ la

Gestrh dd
Rr6!p

1 9 x

B t$po d€ rd@fh sá do 10 alh6 a Fü dd .jEE d6i PDFcb.
g¡b€¡! d@rmnbl qc sá @d¿ 6 $ toaa¡dd y a s soporb qi{ird
tsy l7l2 {6, llEa, 2011) Po. b ora¡ e @ la lsy de Ferpúwia y deEdp de ffi a la

h6.mcfo F]üiz Bo0olá 0.C., 2011 l4p
Dcodo 612 d6 2018, Pü ol oEl $ úiil ór€cris paE la mbq'e6 de 106 Ce6 mthrcxrLs t
.staú96 d Plan de A6rón trr ptte do bs olid6 d€l Estadq

COI.OI4BIA INSTIIUTO COLOMBAT{O OE T¿ORilAS fECMCAS Y CERTIFICáOÓN, TéOE§ d€

sguil,ad. S*ar óe g8süón de h s€guird d€ b mtolmióí (SGSI). RquiEbs ISO 27m1. Bogotá:

2m6

Lly 1955 m19 Bl¡H@ qr hs dltad6 dsl oús EcirEl d€berán irdrir o $ É4 d€ uóñ €l
qrporEnE d6 tsaslúmcih d{iBl, §{¡Ji€ndo b6 €st¡ndr6 q@ paE b¡ slg(b ds,fiE d Mhilqb d€

l$dogi6 do la ldwión y las CmúEcirc (MinTlC)

AoEó m4 de 20 19 f ¡trlo 2 Anqo 9.3 del Arúm G6rd de le Na@ñ

R6ssU€ dd rce de @ffito Fr medD téorco: G6ü& ooamlaj

Cobg6ro de óÉtrdlo del $flwe

Cru@hoñoal

Ada d€ eúiir

Otl,ffim d€ dal6 yl glcarc d€ «¡Ec

use(m&u$

Dagl"memde@

Anáss de (es d€ us

thelo óe dalos

lntom de d6d@e

SeguilMto a addtrem6 de sstffis óe rnfomwir

140

REG'STROS DE ACfVOS OE IiIFORTAqÓil

I 4 x

¡drpo de rEl€Eo sá d€ 5 d16 a pár dc lá Brdi@ó del l¡6tdp dc aatG de fiLrmoó.
Úrc 6¡dqr¡¡ dc L ovduoü s 106 dG dE ntuEú de la E¡tdd.
§brrÉ rbomtd qr sá ústrda 6 $ bbl¡bd y 6 $ s@rte drg.r.l o f c & E@o f
qE¡b-
Lry 1712 (6. @, n1q Pq b o¡d * @ h l€y & t-dEpafl*I y &sdp d€ me a h
nbm4iin prlüB 8ogor¡ 0.C.. 201,t.11p.

Rmrsúo de trÉfrGs

kn,deusrá.tutu

act!6 d€ nform&¡o
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D€psdwia 56rie Subserie Prc@$ Pf@diñierno AG AC CT E MT s

140 55 REPORTES

140 4

C@nkeim

NCSPR{1 ADt¡t-PD19 1 I x

g topo dé rdfró sá dé 10 ar16 m sirqEa & ls hlhs pÉüdas s lG gs¡sE d€

info.E¡h de la Entdad p@ fum @flas
Se dÉpo.l6 s ditriEÚl deb{b a q@ §ia cbserie m pGÉ vdo.6 paE h tNstge&l, l¿ cúw o ts

@nu6. E g@$ d€ elrhaúr doqrEtal * addatrá de esdo o b sraüeodo 6 d tboEto
1080 de 2015aticúlo 2.8.2.2.5 y d A@srdo m4 de 2!19 m s Mi@lo 22, bap h autqzeq del Cmil¡
lrsütrcod d€ Gsltói y Osnpslb, h dcn¿ F¡dudr¿ y Geston Dcrmtd hstudiw dimn&óí
árcd.dffibdeardlN @-l$20.
R€apo.t9ue dd p@9 dc e¡nnah por medo léor@: C€to ooor@lal

re §fm e hm paB B e$0 del R6go y

Caítrc oiftít@ SIRE

R69o.b de norcdsd6 úqtñ6d6 6 ei slffi óe lnfütrtrijn
pr¿ h G6t6 dd R 600 y Canuo Oinát@ SIRE

&lám*trtlmÉ
Cm¡@{h oñdal

ffi
r40 7 R€pd6 de

Sdiot/d de *lW o equ¡po pa $mnsto

nC S paa la

Gsr¡o dd
ft690

1 19 x

Regsto de 16 Ed6 de lele@n@@s

Sdotrd de red de blemi@tr6 MlwteEolog6

Cwieosol5el

lnbm M$al de opetr¡d y matfiitrBrto RHB

Hq¿ de rñspecjq de vslas a 16 ¡edes de mnitm

CEEgEm d€ Mt6ffil6 FmtG RHB y RAB

SegUilHlo al @rogfm de @tffilG pestDs RHE

Y RAB

lnbm d€ actvrdedes Ed6 RHB y RAB

&lá@ de segumcnb d€ esteqE d€ Mil@

Plailla de @ d 6to & @rnpulo

55 El tmpo d€ ráemro sá de 20 añG a patu de h gaEEoón de h6 Epoñ6 (k dMdades @(

gtssÉ doq¡Eld q@ sá 6sria 6 $ bla¡dad y o $ sqorle q{md o fc de Epd& )

oE/b.
tey 1712 {(tr, ll1m,2011) Por b qd * @ la lE de tsa¡spa,r@ y dsrudrc de @$ a I
¡nfdrocrto pú[@. Bogotá 0.C., 2011.11p

idotrd de r,!@ a la red de @n(m - 6dG



cÓDlco
SERE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUUET{TALES

SISTEHA II{ÍEGRADO DE
GESTÉil

RETENClÓ¡ D§PGICI(X
FI'IAT- PR@EDIXIENTO

D€psndNia SerE Subser¡e Pl@9 Prcedimi6nto AG AC CT E MT S

140

R.portÉ ül Sbtm é ffií¡.ckiñ p.,a b Gc.tliñ d.l
Rbgo y Crú¡o Cl¡rÉtbo §RE

TIC'S p€ra la

Gestóo d€l

R¡esgo

1 I x

E lisrDo do rdffio sá de 1 0 añ6 s p6rlf de la gffi¡&t dd rcporte.

Dmrmh6 qr€ a,úfrie bs rwl6 del gsEE e hfutrEh FÉ la G€.üón d.l resgo y Cabo
Climáb@ SIRE. d qd @sttt" m lsBtrisb bo1dó96 d d6@ de 16 rire nst!{irc y de

l¿ qdadai¿ 6 g@El qe wsts¿ oturMih de apoto F6 lG diEB F@ de gBstor ds

n6gG y 6ho úúlico, m b a¡d¡aq d€{ mlMb sdr b§ ¡É!gos. la ndErh de 106

mm y l¿ ad@ada admn§faoür de la§ ffigércG y dsstEs á la ciudad d€ Eogolá

S¡ó6.ri6 doomtd $€ sá müyada 6 e bldrd y ú e qo.b útiBl. lry 1712 {6. lIEa,
2011) Por la o¡d * @ b lsy & tzspffi y daodD dr @ a h ilún¿oón ÉdE. Eoplá
D.C.. m11 t¡lp

Dúdo 612 de 2018. Pd d dd * 6F dre.fE p66 la mtegr¿do de 106 Ée6 rcüucirul€s y
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